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HP 论坛会务管理使用说明 

一、 会员注册 

会员注册对公众开放（所有人，包括患者，通过注册填写的“职业分类”区别，缺省为“其

他”即非 HP 健康服务提供方相关人员如患者等；医疗器械服务企业用户建议选择“药械服

务”类），通过成员个人手机扫描微信服务号二维码，完成注册。注意，请使用个人手机扫

描注册：（1）安全性：注册时需设置密码用于该成员在本网站各个应用的身份确认（2）方

便性：当该手机在以后进入微信服务时，系统自动识别手机，而无需输入密码自动登录网站

大部分应用（高级别安全应用除外）。（桌面系统仍需输入密码登录） 

 
 

 

 

关注进入“幽门螺杆菌消化健康中心”： 

 

 

 

 

 

 



 

 

点击“成员服务”->“免费注册”，进入注册页面， 填写基础信息（姓名，性别，单位，职

称，职业分类，邮箱，手机号码）以便系统内部通信联络及会议管理： 

 

二、 会议管理 

三、 协助管理 

企业通过协助参会人员进行行程安排等等工作为大会作出重要贡献。本系统为此设立专门应

用，使得行程安排更加系统，周到，多方互动。 

1. 企业负责参会者行程安排的人员，首先注册成本系统会员，参见会员注册办法。 

2. 企业将以上负责人的姓名、手机电话号码递交会务管理。 

3. 会务管理人员将各企业负责人员设置为后台系统协助管理者权限，并告知。 

4. 企业负责人登录“会务管理系统”进行后台操作管理，使用说明如下： 

4.1 考虑到数据和操作量比较大，建议用桌面系统。打开信息中心 www.diagoso.net 或 

www.hpylori.cn 网站首页，点击“HP 论坛会务管理系统”，或选择“智会厅”下“HP 论

坛会务管理系统”菜单，便进入会务管理系统首页。 

 



 

 

4.2 点击“管理系统-登录”进入用户登录页面 

 

 

 

4.3 在用户登录页面中，有两个登录方式：普通用户登录和系统用户登录。 

普通用户登录用于普通微信注册后，登录网站时使用。 

系统用户登录用于微信注册后，并被授予后台管理权限的用户登录会务管理后台时

使用。 

因为系统用户为使用人数较少的特殊用户，所以缺省显示为普通用户登录，这时需

要点击“系统用户登录”以切换到系统登录方式： 

考虑到系统用户需要跟高的安全性，系统用户登录除了常规的输入手机号码作为用

户名，以及微信注册时个人设置的密码外，还需要“点击请求发送短消息动态密码”，

在手机收到中国幽门螺杆菌信息中心发出的短消息后，输入至“短消息动态密码”。

可以注意到下方的登录用户身份这里应该为“主办协理系统用户”。另一个“个人微

信注册用户”相当于普通用户登录。 



 

4.4 为顺应大多数普通用户的需求，登录后会返回网站主页. 因此系统用户需要再次点

击会务管理系统，往下浏览至如下会务管理板块，点击“协助登录使用”进入协助管理。 

 

 

4.5 在“协助安排”菜单下有“创建资料”，“查改资料”和“协助行程”，前两个用于创

建和修改企业信息，该信息的主要内容可在被协助者的行程安排最下面展示。 

 

 



4.6 在完成对于某参会者的“协助行程”后，在被协助参会者的手机上就可以有关他/

她的行程的信息，样子如下（由于信息比较长，所以这些多个截屏实际上应该是一个连

续的页）： 

 



 



 



 



 

 

 

4.7 所以在协助某参会者时，有要求该参会者应该是已经过会员注册了的。烦请敦促参

会者及时会员注册。实际上，还有其他一些网站内容是会员专用的，非登录用户是不可

见的。注册免费开放。 

 

4.8 在输入企业信息时，可以设置 3 个管理者的手机号码，也就是每个企业可以有 3 个

后台管理员，只有该企业的管理者可以创建，查看和修改其自身的协助信息。 



 

 

4.9 完成企业信息后，可以选择“协助安排”菜单下的“协助行程”，进入一个“会议列

表”页面，可能有多个会议在管理中，在“创建协助安排”栏下面选择对应的会议协助。

相应地“查改协助安排”则为创建以后的修改。 

 

 

4.10 点击“创建协助安排”后，则进入该行所对应的会议的参会者列表，显示有“姓名”、

“单位”和“地区”信息，可以通过在页面上方的过滤来查找特定的目标对象，找到后，

点击该行右侧的“创建/更新该会该成员协助安排”，则进入协助项目和状态页面。 

注意：有个“状态”栏，其指示是否已经有了某种程度的协助安排了。 



 

 

4.11 这里，“协助项目”可以是“车旅”，或“住宿”，或两者都选。“协助状态”可以设

置为“计划中”，“通知中”，“已确认”，或“已取消”。以便会务管理了解他们的协助状

态。 

点击“提交”后进入具体安排信息页面。 

 

 

 

4.12 在这里，一旦已经作出安排，可以输入行程的具体信息，这样该参会者就可以及时

地在他/她的手机的个人行程安排中，看到您为他/她作出的安排，包括车旅的时间票务

等等。 



 

 

4.15 同时，这种安排并不是固定不可变的，当参会者或其他原因需要修改时，双方可以

通过留言板进行交流，及时协商处理。 

 

 

 



四、 系统管理 


